Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora
nr 1/2015/F Samorzgdowej Administracji
Placéwek Oswiatowych z dnia 30 kwietnia 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Samorzgdowa Administracja Placowek Oswiatowych w Czerwonaku, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.), zaprasza do ztozenia
oferty na realizacje zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rGwnowartosci
30 000 euro dla zadania pn.
Swiadczenie ustug prawniczych na rzecz Samorzgdowej Administracji Placéwek Oswiatowych
w Czerwonaku oraz publicznych placéwek oswiatowych Gminy Czerwonak

1. Opis przedmiotu zamdéwienia
W ramach wykonywania ustug prawniczych Wykonawca jest zobowigzany w szczegélnosci do:
1.1 reprezentowania Zamawiajgcego przed organami wymiaru sprawiedliwosci, organami administracji
publicznej,
1.2 obrony intereséw Zamawiajgcego w ewentualnych postepowaniach i sporach z jego udziatem,
1.3 udzielania porad prawnych i sporzadzania pisemnych opinii prawnych ze szczegélnym uwzglednieniem
szeroko rozumianego prawa oswiatowego, prawa pracy, postepowania cywilnego, postepowania
administracyjnego oraz postepowania egzekucyjnego w administracji,
1. 4 nadzoru nad udzielaniem zamodwien publicznych, w tym pomoc w opracowaniu badz weryfikacja
niezbednej dokumentacji z tym zwigzanej w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego,
1.5 opiniowania pod wzgledem prawnym uméw i porozumien, a takze uchwat, zarzadzen i innych aktéw o
znaczeniu prawnym,
1.6 udziatu w redagowaniu projektéw umoéw i porozumien, a takze uchwat nietypowych lub o
skomplikowanym charakterze prawnym,
1.7 pomocy w opracowaniu badzZ przygotowanie projektow wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw, instrukcji i
innych aktéw prawnych Zamawiajgcego w terminach przez niego wyznaczonych,
1.8 informowania pracownikdw Zamawiajgcego o stwierdzonych nieprawidtowosciach w zakresie stosowania
prawa, skutkach tych nieprawidtowosci oraz sposobach ich usuniecia,
1.9 informowania Zamawiajgcego o zmianach w przepisach prawa dotyczacych dziatalnosci Zleceniodawcy
oraz skutkach tych zmian.

Wykonawca winien wykonywaé swoje obowigzki na terenie Zamawiajgcego oraz wiasnej Kancelarii w czasie
niezbednym do ich nalezytego wykonania.

Podmiotami uprawnionymi do udziatu w niniejszym postepowaniu sg osoby wykonujgce czynnie zawdd radcy
prawnego lub adwokata.

2. Termin sktadania ofert — do dnia 08 lutego 2017 r., do godz. 12:00
Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego

3. Termin realizacji zamdwienia: 01 marca 2017 r. — 31 grudnia 2017 r.

4. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Cena —100%

5. Forma sktadania ofert (na zatgczonym formularzu):
5.1 osobiscie pod adresem: Samorzgdowa Administracja Placéwek Oswiatowych, ul. Le$na 8, 62-004
Czerwonak,
5.2 przesytkg pocztowa pod adresem: jak wyzej.

W przypadku pytan osobg do kontaktu jest pani Emilia Korzep — tel. 728810634, e-mail:
emilia.korzep@gmail.com
Oferty ktére wptyng w pdzniejszym terminie nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.



6. Ogtoszenie wynikéw postepowania
Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty zostang powiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie

Wybor oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Samorzadowej Administracji Placowek
Oswiatowych w Czerwonaku nr 1/2015/F z dnia 30 kwietnia 2015 r.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na $wiadczenie ustugi.



FORMULARZ OFERTY

DANE WYKONAWCY
1. Nazwa
2. Adres

OFERTA

Swiadczenie ustug prawniczych na rzecz Samorzgdowej Administracji Placowek Oswiatowych
w Czerwonaku oraz publicznych placowek oswiatowych Gminy Czerwonak
od dnia 03 marca 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Kwota netto (miesiecznie) Kwota brutto (miesiecznie) tacznie (kwota brutto)

miejscowos¢, data pieczec i podpis Wykonawcy




OSWIADCZENIE O WYMAGANYM POTENCJALE | DOSWIADCZENIU WYKONAWCY
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1.

Oswiadczam, ze posiadam  wszystkie niezbedne uprawnienia do wykonania  dziatalnosci
lub czynnosci okreslonej w przedmiocie zamdwienia (jesli przepisy prawne naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien).

Oswiadczam, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Oswiadczam, ze podmiot ktéry reprezentuje posiada wiedze i doswiadczenie wykazujgce nalezyte wykonanie
co najmniej 2 ustug na Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego lub ich

jednostek organizacyjnych przez okres co najmniej 12 miesiecy kazda.

miejscowos¢, data pieczec i podpis Wykonawcy



