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PROCEDURA WPISU DO REJESTRU

ŻŁOBKÓW I KLUBÓW DZIECIĘCYCH
I. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 ( Dz. U. z 2016 r. poz. 157)

II. SPOSÓB POSTĘPOWANIA PODCZAS REJESTRACJI
Wójt Gminy dokonuje wpisu do rejestru na podstawie pisemnego wniosku o wpis do rejestru, złożonego przez podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub dziecięcy.

Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych zawiera:
1. w przypadku osoby prawnej nieposiadającej osobowości prawnej – numer lub indeks identyfikujący podmiot we właściwym rejestrze publicznym, potwierdzający status podmiotu,
numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano,
2. oświadczenie o spełnianiu warunków lokalowych,

3. w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,

4. oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy,

5. w przypadku osoby fizycznej – numer PESEL.
W celu sprawdzenia zgodności danych, o których mowa w pkt. 2 Wójt Gminy Czerwonak może żądać odpisu z odpowiedniego rejestru, dokumentu potwierdzającego tożsamość, zaświadczenia o niekaralności lub dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy.
III. MIEJSCE REJESTRACJI
Samorządowa Administracja Placówek Oświatowych w Czerwonaku:

ul. Leśna 8, 62 – 004 Czerwonak

tel. 61 81 20 121 

IV. FORMA ZAŁATWIENIA
1. Wójt Gminy wydaje zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru. 

2. Wójt Gminy odmawia wpisu do rejestru w drodze decyzji administracyjnej jeżeli:

a) podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;

b) wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem.

V. ZASADY WYKREŚLENIA ZAREJESTROWANYCH PODMIOTÓW Z REJESTRU:
Decyzja administracyjna o wykreśleniu z rejestru jest wydawana w przypadku:

1. złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie;
2. nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;

3. przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach, o których mowa w pkt. 2, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.
VI. TERMIN ZAŁATWIENIA
Organ rejestrowy dokonuje wpisu do rejestru w ciągu 7 dni od daty złożenia wniosku.

VII. DOKUMENTY UZYSKIWANE W POSTĘPOWANIU
1. Zaświadczenie o wpisie do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Wójta Gminy Czerwonak.

2. Zaświadczenie o zmianie danych zawartych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych.

3. Decyzja administracyjna o wykreśleniu z rejestru oraz odmowie wpisu do rejestru.
VIII. OPŁATY
Postępowanie podlega opłacie w wysokości 690 zł. Wpłat z tytułu opłaty należy dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Gminy Czerwonak:

Bank PKO BP S.A.: 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431

IX. TRYB ODWOŁAWCZY
W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
X. INFORMACJE DODATKOWE 
1. Wpis do rejestru podlega opłacie, która stanowi dochód własny Gminy.

2. Zmiany w rejestrze oraz wykreślenie z rejestru są zwolnione z opłaty. 

3. Podmiot wpisany do rejestru jest zobowiązany do informowania organu prowadzącego rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach, o których mowa w pkt 2, w terminie 14 dni od zaistnienia zmian. Po otrzymaniu informacji, organ prowadzący rejestr dokonuje zmian w rejestrze oraz wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaświadczenie, o którym mowa w pkt 7, uwzględniające te zmiany.

4. Dokumenty (wniosek o wpis, wniosek o wykreślenie, informacja o zmianie danych zawartych w rejestrze) składane do SAPO należy własnoręcznie podpisać.

XI. ZAŁĄCZNIKI
1) Procedura wpisu

2) Rejestr żłobków i klubów dziecięcych prowadzony przez Wójta Gminy Czerwonak
3) Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych;
4) Wniosek o wykreślenie z rejestru żłobków i klubów dziecięcych;
5) Wniosek o zmianę danych zawartych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych;

